PHONG GD&BPT HUYEN DIEN BIEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VA Pjc ldp - Tr do - Hanh phiic
THCS XA SAM MUN
86: 81/QP-TH&THCS Sam Mitn, ngay 16 thdng 11 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan ly va sir dung tai san nha nudc cia truwdng
Tiéu hoc va THCS xa Sm Mirn, niim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA THCS XA SAM MUN

Can cur Thong twe so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 ciua B¢ Gido duc
va Dao tao Ban hanh Diéu lé truo'ng trung hoc co s6, treong trung hoc phé thong
va truomg phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Ludt Quan ly, str dung tai san nha nuée ngay 03 thang 6 ndam 2008;

Can cur Nghj djnh 56 52/2009/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2009 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, sir
dung tai san nha nuoc;

Can ctr Nghj dinh 52/2009/ND-CP ngay 3/6/2009 cia chinh phii hwdng dan
Ludt quan ly, swr dung TSNN,

Can cir Thong tw 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia BTC hudng ddn
thuwe hién ND 52;

Can cu Quyét dinh sé 11 5/2008/QD TTg ngay 27/8/2008 cua Thu twing
Chinh phii vé viéc ban hanh cong khai quan ly, sir dung tai san nha nwdc;

Can cir Nghi dinh_ 56 118/2006/ND-CP ngay 10/10/2006 cua Chinh pht vé
xir ly trach nhiém vdt chdt déi véi can b, cong chiec;

Can cu Quyet dinh so 260/2006/99 -TTg ngay 14/11/2006 cua Thu tuong
Chinh phu vé vige svra doi, b sung QD s6 147/1999/0P-TTg quy djnh vé tiéu chudn,
dinh miec st dung tru so lam vige tai cdac co quan nha nuoc, don vi SN;

Can cuw thong te s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 hudmg dan ché dp
qudn Iy, tinh hao mon tai san co  dinh do nha nuéce giao cho doanh nghiép qudn Iy
khéng tinh thanh phdan von nha nweéc tai doanh nghiép;

Can cir vao hgi nghi Can bg, cong chike, vién chiee ndm hoc 2023 - 2024 cua
truomg Tiéu hoc va THCS Xa Sam Mim;

Xét dé nghj cua by phdn chuyén mén Triwong Tiéu hoc va THCS xa Sam Mim,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay Ban hanh kém theo quyét dinh "quy ché quan ly va sir dung tai
san nha nuéc" Truong Tiéu hoc va THCS xa Sam Mim, ndm hoc 2023-2024;

Piéu 2. Quy ché quan ly va str dung tai san nha nuéc c6 hiéu lyc ké tir ngay ky;
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“Piéu 3. Céc td chirc, doan thé trong nha truéng, can bd quan li, gido vién va
hoc sinh chiju trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT huyén Pién Bién (Ble);
- Nhu diéu 3;

-Luwu VT,

HIEU TRUONG

Bui Tién Phong
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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC VA Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic
THCS XA SAM MUN
$6: 81/QD-TH&THCS Sam Mimm, ngay 16 théng 11 ndm 2023
QUY CHE

Quin ly va sir dyng tai san nha nwéc
. ciia Trudng Tiéu hoc va THCS x& Sam Min
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:81/QP-TH&THCS, ngay 16 thing 11 nim
2023 cua Hiéu truomg Truong tiéu hoc va THCS xa Sam Muim)

Chwong I: QUY PIJNH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Quy ché ndy qui dinh viéc quan ly va sir dung tai san nha nudc cua
Truong Tieu hoc va THCS x4 Sam Muim.

2. Cong tac quan ly va sir dung tai san quy djnh trong quy ché nay bao gém
cac cdng tac nhu: Khai thac sir dung, gilt gin, bao dudng, sira chira nho, diéu
chuyén trong ndi by nha trudmg; kiém tra, gidm sat cac hoat dong quan ly, sir dung
tai san .

3. Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché nay bao gom :

Quy wdc gém 2 nhém nhu sau :

* Nhém 1: May méc, thiét bj, d dung day hoc:

- Thiét bj, 46 dung day hoc ding chung

- Ban, ghé, tu, séch, tai liu ...

- Thiét bj, 46 dung trang bj cho bd phan y té

* Nhom 2: Tai san khéc :

- Cac cong trinh xay dyng, vit kién tric nhu: Nha lam viéc, phong hoc, nha
vé sinh, ct c&, bdn hoa, céng rao

- it dai, cdy xanh,chdu hoa , sin choi ...

- H¢ théng cép thoét nudc, hé thong dién, hé théng phong chdy chira chay

- Méy moéc thiét bj van phong....

Piéu 2. Tai sdn cong trong nha trudng

Tai san cong quy djnh trong Quy ché nay 1a tai sin do Nha nuéc giao cho
nha trudng quan ly sir dung, do dau tu xay dyng, mua sim tir ngudn vén ngén sach
nha nudc va cdc ngudn kinh phi khac hoic do céc té chirc, cé nhan trong va ngoai
nuéc biéu, ting, déng gop bao gdm:




I
4

1. Toan b co s¢ vét chét ciia nha trudng gdm dét, phong hoc, phong lam
viéc, cac phong chire nang, ph(‘)ng' bd mon va cac cong trinh phuy trg phuc vu cho
hoat dong day va hoc (nha xe, cong, tu‘opg rao, cot co, san vuon, bon hoa cdy
canh...), h¢ thong ky thuit ha ting (hé thong cap dién, chibu sang, ha thong c4p
nudc, hé théng dién thoai, duodng truyén internet. . )

Trang thiét bj

a. Trang thiét bj lam viéc: Ban ghé ngdi hoc va lam viéc, to dung tai liéu, ta
trung bay, gia dyng tai ligu, by ban gh’ hop, tiép khach; méy vi tinh d& ban, méy vi
tinh xach tay, may in, may photocopy; méy chiéu, man chidu, thiét bj am thanh;
dién thoai, thiét bj két néi internet.

. b.Céc thié} bi thudc hé thong k thust ha ting ctia nha trudng: Méy phat
dién, thiét b chiéu sang, thiét bi 4m thanh, dién thoai, Website, mang internet, vé
sinh, bao chay, chira chay...

- Céc trang thiét bi khac: My thu hinh, chao ang ten...cac dung cu, vat tu
hau céan kh4c.
2. C4c tai san vat chét vé hinh ma viée sir d

) ninh 1 ung phai chi tra bang tién nhu
dién, cuéc dién thoai, internet, phdn mém tin hoc...

Diéu 3. Nguyén tic quan ly sir dung tai san cong
1. T4t ca tai san cong trong truong dugc giao cho méi td, hoic c4 nhan trong
trudng quan ly sir dung.

) 2.}Téi san cdng trong trudng duoc quan ly théng nhét, ¢o su phén céng, phan
cap quyén han, trach nhiém giita hiéu trudng véi céc td trudng voi céc c4 nhan
dugc giao truc tiep str dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, sir dun
chuan, dinh muc, ché doé bao dén} cong bang,
dudng, sira chira va bao v¢ theo ché d§ quy dinh.

g dung muc dich, dung tiéu
hi¢u qua va tiét kiém; duogc bao

4. Viéc xac dinh gig’l tri tai san cong trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
duoc thuc hién theo co ché thi truong va phu hop véi cac quy dinh cta phap luat.

5. Thyc hién céng khai, minh bach trong viéc quén ly sir dung tai san cong
trong truong. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly st dung tai san cong phai bj xir
ly nghiém minh.

Chwong II: QUY PINH CU THE

I. QUAN LY, SU' DUNG CO SO VAT CHAT TRUONG HQC

Diéu 4. Péi twong sir dung di¢n tich 1am viéc, hoc tap tai trwong

1. Hi€u trudng, phé hiéu trudng , gido vién

2. Céc th chuyén mén, cac doan thé trong truong

3. Céc b phan chuyén quan : K& toén, van thu, y té, thiét bi, thu vién, Déi




4. Toan thé hoc sinh,

Didu 5. Tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich lam vigc, hoc tﬁp

Can cr vao cac quy dinh h1¢n hanh ctia Nha nuéc va diéu kién vé dién tich
lam viéc thuc té ciia nha truong dé& quy dinh tidu chuin, dinh muc st dung dién
tich lam viéc (trir phong hoc ).

Piéu 6. BS tri sap xép noi lam viée

Hiéu truong cén cir vao tiéu chuén, dinh muc sir dung dién tich lam viéc tai
truong, chuc nang, nhlgm vy, sb lugng can b, cong chirc cua timg don vi va dién
tich thye té tai truong de xdy dyng phuong an b tri sip xép noi lam viéc cho cac
b phan chuyén quan, td chuyén mén, hdi dong su pham.

Pidu 7. Quyén va tréch nhiém ciia hoc sinh sir dung co s& vat chat trurong
hoc.

1. Chi dugc vao truong vao phong hoc khi bao vé nha trudng mé cira h(?éc
vao phong hoc thyc hanh, phong b mén khi dugc sy cho phép cia gido vién
giang day hodc cuia nguoi quan ly phong by mon.

2. Khéng mang céc vat d& chay, nd, thirc in, nudc udng va khong xa rac
trong phong hoc, phong b moén;

3. Chi sir dung phong tin dé hoc tap. Khéng duoc choi trd choi dién tir, nghe
nhac, xem phlm, .. . va khong dugc truy cap vao cac trang web ma luat phap Viét
Nam nghiém cAm.

4. Khéng tu y di chuyén hodc thay dbi thdo rap bat ky thiét bi nao trong
phong hoc thyuc hanh tin.

5. Khong sir dung céc dd dung, dung cu trong phong bd mén khi chua cé su
dbng y cua gido vién phuy tréch;

6. Khéng tuy tién xé dich ban ghé trong phong hoc,cé trach nhiém bao vé tai
san bén trong.

Pidu 8. Yéu ciu vé sitr dung CSVC nha trudng

1. Yéu céu chung

a. Toan bd CSVC cua nha truong phai dugc sur dung ding cong ning thiét
Ké, ding muc dlch Khéng str dung céc dién tich lam viéc, cong trinh phu trg vao
muyc dich san xuét kinh doanh, cho thué, cho mugn hodc b tri cho can by, cong
chirc 1am chd & tam thoi hodc 14u dai.

b. Toan b khéi céng trinh cuia nha trudng cé so dd thé hién rd cac khdi nha,
cac phong lam viéc, by phén cong cong, k¥ thuat, phuc v, vi tri lam viéc cua cac
don vi va dugc dét & vi tri thuan lgi phuc vy cho cong tac diéu hanh.

c. Tai cac vij tri glao nhau g:ua cdu thang va hanh lang cia m&i tAng nha phai
c6 bién tén vi tri clia cdc don vi lam viéc tai tAng. Bén ngoai phong lam viéc ¢
bién tén ghi tén chirc danh can b, céng chirc .
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~d. Cac bg phan cong cong, ky thuat va phuc vu cé bién tén dé thuén lgi cho
viéc quan ly sir dung. Céc ti k¥ thuét c6 hudng dan sir dung. D6i véi cac thiét bi
nguy hiém phai c6 bién canh bao va bién phap ngén ngira nhimg ngudi khong c6
trach nhi¢m sir dung,.

2. Yéu cdu vé phin sir dung chung

a. Phan st dung chung trong truong 1a phin duge dung cho céc té chuyén
mon, by phan chuyén quan va ca nhan trong truomg cung sir dung, bao gom cac
phbng hoc, phong hop, héi truong, hanh lang, cau thang, cic khu vé sinh chung,
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nha dé xe, san vuron, bdn hoa cay canh, cac hé thc‘mg cép dién, cap nudc, thong tin
lién lac...

. b. Céc }6 chuyén mén, cic bd phén chuyén quan va ca nhan trong tn{(‘mg co
quyén binh dang trong viéc sir dung phin sir dung chung va c6 nghia vy chap hanh
cac quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y sir dung phén sir dung chung.

c. Hoi trudng - phong truyén théng dé té chirc cac cude hop, héi nghi, hoi
thdo. Viéc ding ky, bd tri sir dung hdi truomg, cac phong hop, cong tac phuc vu tai
phong hop thudc trach nhiém cua té vin phong.

9. Khong gay can tré 1am anh hudng dén an toan, thuén ti¢n trong di lai tai hanh
lang, cau thang, Khéong dé cac db dung va trang thiét bj lam viéc duing riéng ctia cac td
chuyén mén, by phan chuyén quan, c4 nhan tai cac khu vyre hanh lang, cau thang.

d. Khi véin chuyén trang thiét bj phai trénh va cham gy sit xat tudng, san nha ...

e. Gilr gin cac khu vé sinh sach s&, khé réo va thoang khi. Khéng d réc sinh
hoat, ba che va céc logi rac khéc vao céc chau rira, bon vé sinh.

g. Nha dé xe cua truong duge ding dé xe may, xe dap cho hoc sinh,can bg,
gido vién, nhén vién trong trudngva khéch dén lién h¢ cong tac. CAm hit thude va
dé xe bj ro ri xdng dau trong khu vyc nha xe.

h. San truong chi dugce sir dung dé phyc vy cac hoat dong tap thé. Khong sir
dung sén dé cho thué, kinh doanh va lam dich vy dudi moi hinh thue.

i. Khong ty ¥ trong, dit chiu hoa, thay ddi loai cdy, vi tri cdy canh trong
truong khi chua c6 sy dong y cua Higu trudng. Khong ngat hoa va virt réc, tan
thudc 14 vao cac chau cdy.

k. Khéng cho phép bét cir td chirc hoc tap thé nao ngoai trudng str dung ngudn
dién.CAm diu néi hé théng cép dién, cép nudce, di¢n thoai, mang internet ra ngoai
khudn vién truong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé dd dac gy can tréy viée van
hanh, sira chira cdc tu dién, chira chdy tai cac tang va trong phong lam viéc.

l. D3t, treo pand, bang rén va khau hidu trong trudng phai bao dam vé my
quan, dé nhin. Khéng sir dung pand, bing ron, khau higu trong co quan véi muc
dich quang cdo kinh doanh thuong mai.

m. Trir cac trudng hgp dot xudt hodc bit thudng vé thoi tiét, hé thong chié’q
sang hanh lang, sin truong chi duge bt qua dém tir 18 gidy 30 dén S gio sang doi
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v&i ché d6 mua he va tir 17 gios 30 dén 6 gios sang déi véi ché do mua dong .

3. Yéu cau vé ph?m sir dung riéng tai cac by phan chuyén quan.

a. Phan sir dung riéng clia c4c td chuyén mén, bd phén chuyén quan la phan
dién tich va cac thiét bi k¥ thuat kém theo ( phong lam viéc, dén chiéu sang, dién
thoai cb dinh, may anh, quat dién...) dugc giao cho timg b phédn truc tiep quan ly
va sur dung.

b. Cac phong lam viéc phai dugc b tri hop 1y, gon gang, thuan lgi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao céc dicu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi,
duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh cta nha nudc.

c. Khéng dem céc chét doc hai, cht d& gy chay nd, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc.

d. Phuong tién théng tin lién lac ( ké ca duong truyén internet ) tai
truong chi dugc sur dung vao muc dich cong vu. Khi can vi truong hop dic biét thi c6
thé muon.

d. Hét gio 1am viéc phai ta
tir 07 ngay trd 1€n, phai niém phong phong lam viéc. H
khda hét cac phong hoc, cong.

4. Té Van phong c6 trach nhi¢m huéng dan, theo ddi, don déc, kiém tra can
bo, cér}g chire va khach Qén O quan trong viéc thuc hién ndi quy nha truong, quy
dinh vé an toan phong chong chay, n6 trong truong va cac quy dinh tai quy ché nay
vé quan ly sir dung phan sir dung chung.

5. Hiéu trudng c6 trach nhiém td chirc phan céng nguoi theo ddi kiém tra
viéc thuc hién 9éc quy dinh vé quan ly sir dung phén str dung riéng tai cac b phan
chuyén quan, to chuyén mon...

Pidu 9. Bao dudng, sira chira noi lam vigc

1. Nha truomg thuc hié¢n viéc sira chira va dinh ky bao dudng toan b co s¢
vét chét theo ché dd, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

2. Nha céng phan cong mdt can b kiém nhiém cong tac duy tu, bao dudng
nho; cac truong hgp quy md hon thi hop dong thué mudn thg...

3. Cac td chuyén mén, bd phan chuyén quan va ca nhan cé trach nhiém
théng bao kip thdi cac hu hong véi bd phén vén phong dé trinh Hiéu truong xem
xét, stra chita. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira chira.

o Céc tb chuyén mén, bd phan chuyén quan va cd nhan c6 trach nhi¢m tao
dieu kién Ehuén lgi dé ngudi co trach nhiém thyc hién viéc bao dudng, sira chira
doi véi phan sir dung riéng cua minh.

5. Khong lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sta
chita CSVC nha trudng. Truéng hop can thiét phai thay dbi thiét ké thi bo phén, ca
nhezn thuc hién bao dudng, sira chira dé xuat phuong én va chi tién hanh bao
dudng, sira chita sau khi dugc Hiéu trudng dong y.

14 . ‘ o *A | ’ 2 4 . | A
t cac thiét bi dién va khda cira. Khi nghi lam viéc
ang ngdy sau moi bubi hoc
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Di¢u 10. Thu hdi dién tich lam viée

1. Dién tich 1am viéc da giao cho céc bd phan chuyén quan duge thu hoi
trong cac truong hop sau:

a. Vuot qué tiéu chuan dinh mirc hodc sir dung sai muc dich.

b. Pugc bé tri dién tich 1am viéc méi.

2. Trinh ty, thu tuc thu hm dién tich lam viéc tai truong dugc thue hién theo
huéng dan, quy dinh cua cac cap c6 tham quyeén.

I1. QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI

Di¢u 11. Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bj 1am vigc

1. Cén cir vao cac quy dinh ciia nha nuéc, tinh hinh thuc té cua nha truomg,

kha nang ngén sach dé xay dung tiéu chudn dinh murc trang thiét bj va phuong tién
lam viéc bao dam chuan héa, hién dai héa.

2. Tiéu chuan dinh mirc trang thiét bj lam viéc cua nha trudmg thye hign theo
quy dinh cua Bo Tai chinh.

Diéu 12. Trang bj, mua sém trang thiét bj
1. Vigc trang bj, mua sim trang thiét bj phai ding ddi tugng, phuc. vy hig¢u qua cho
cong vige, dap (mg yéu chu ddi mai theo quy dinh do co quan ¢6 thim quyén ban hanh.

2. Can cir tiéu chuan dinh mirc trang thiét bj va phuong tign lam vige trong

lmr’mg pho phong, Hu:u tneimg chi dao 1dp ké hogch trang bj hojic mua sim trang
thiét bj dé bao dam diéu kién lam viée cho can bo, gido vién, nhiin vién .

3, HQ phén ké 1oan cin cir yéu cdu trang bj, mua sim, tidu chuln dinh mir¢
trang thiét bj va phuong tién lam viée, dy todn ngin sach duge gino dé tham muu

cho Hiéu trurdmg thye hién trang bj hodc mua sim trang thiét bj lam vige cho ¢an
b, cong chirc trong trudmg theo cic quy dinh cta B Tai chinh.

Diéu 13. Tiép nhin trang thiét b

1. Céc truimg hop tiép nhin trang thiét bj:

a) Trang thiét bj dugc Phong Tai chinh, Phong Gido dyc cdp
b) Do céc 1d chire va ca nhin 1ai trg, cho, tng,

2. Vigc ban giao rang thiét bj trong qué trinh ti¢p nhin phai duge the hign
bing bién ban va oo xéc nhin cias Hidu trudmg

3. Khong tiép nhjn cic trang thiét by di co thor gian si dung qud 23 thoi
gian khau hao theo quy dinh; céc thiét bj hu hong hodc khdng phii hop, khong

!mmg thich vén chc rang thiét bi sdn co 13 Iruimg, cac thidt b md trudmg khdag oo
nhu clu

4. Cac tang tiét by duge tiép nhin phai duge vido sd theo i su dung tai
truimg, bh phin ke toian theo doi ¢ thyc hidn vide ke thng 1hi sde ¢ua tndmg

Diéu 14, Quin Iy, sir dyng trang thiét bj
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1. Trang thiét bi phai duoc sir dung diing tiéu chun, dinh mirc va diing muc dich.

2. Khéng tu y ddi, trao déi, cho, ting, biéu trang thiét bj lam viéc cia co
quan; di€u chuyén trang thiet bi 1am vigc giira cac t6, c4 nhan khi chua duogc phép
cua cap c6 tham quyén..

3. Mang trang thiét bj ra ngoai truong phai bao cao Hiéu trudng

4. Phan cdng quén ly c4c trang thiét bj

a. Cac phong hoc do céc 16p tu quan;

b. Phong day Nhac do gido vién nhac quan 1y ;

c. Phong day Kismart do Pho hiéu truéng phy trach CSVC quan ly;

d. Phong Hi dong GV, nha kho va cic dung cu hau cin khac do bao vé quan ly.

e. Phong truyén théng - héi trudng do té van phong quan ly;

f. Phong y t€ do can b y té quan ly

g. Cac phong lam viéc khéc do c4 nhan dang sir dung quan ly;

5. Quan ly, sir dung trang thiét bj tai cac bs phan chuyén quan, c4 nhan:

a. Trang thiét bj lam viéc tai cac td chuyén mén bao gém: ban ghé 1am viéc,
may vi tinh, ti hd so...) do t& d6 quén ly.

Riéng dau thu Wifi duogc cdp mién phi riéng cho HT va 01 may laptop cii do
ké toan quén ly dung dé phuc vu cong tac tai chinh ké toan.

b. Trang thiét bj lam viéc sir dung chung trong trudng (mdy photocopy, may

dién thoai ¢ dinh, may anh...) do GV phy trach thu vién, cac phong chirc nang do
tb toan ly quan ly.

c. Trang thiét bj 1am viéc cua cdc c4 nhan ( HT, Phé HT, Y té, Thiét bi, Vin
thu, K& toén, Thu vién, i ) nhu ban ghé 1am viéc, may vi tinh, ti hd so... do c4
nhéan d6 quan ly.

d. Hiéu truéng cé trach nhiém: B tri, didu chuyén trang thiét bj lam viéc
trong ndi by trudng; bd t{i, phén céng nguoi quan ly sir dung, theo déi cac trang
thit bj dung chung, 14p s6 sach, luu giit céc h so bién ban giao nhén trang thidt b
va theo dbi toan bf trang thiét bi lam viéc cua trudng; diéu chuyén céc trang thiéi
bi 1am viéc khong con nhu ciu sir dung hogc thanh ly céc trang thiét bi khong con
sir dung dugc; chi dao cdng tac ban giao tai san cdng va hé so quan ly, sir dung tai
sén cdng khi c6 sy thay d6i td chirc hoic thay ddi Higu trudng .

e. Toan thé céc c4n bo, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém: Bao quén, git gin
va sir dyng trang thiét bj 14u ben, tiét kiém, higu qua; théng béo kip thoi v tinh trang
hur héng cua trang thiét bj duoc giao va dé nghj nha trudng stra chira; bdo cédo Hiéu
truong khi xay ra mat mat hogc céc bién dong, thay ddi lién quan dén trang thiét bj
dugc giao; bao quan tem ki€m keé déan trén thiét bj trong qua trinh sir dung va ban giao
bang bién ban c4c trang thiét bj dugc giao khi chuyén cong tac, nghi huu.
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g Té trudmg van phong 6 trach nhiém theo ddi vadm.déc.cécuévécgnhan
trong truémg thye hign chc quy dinh vé quén ly, sir dung trang thiét bj cia Quy ché nay.

Didu 15, Theo ddi va kiém ké trang thiét bj

1. 86 séch quén Iy trang thiét bi gdm:

a. $0 tai sin va sb theo ddi sit dung tai sin cua trudmg do ké todn ldp va luu
gilt theo quy dinh ciia Nha .

. b.Séﬁishvésédthuvién.thiétbidgyhocdocdnb(‘)lhuvién,cénbé
thiét bi 1p va heu g

¢- Céc Joai s0 sich trén bao dim yéu clu thong tin gom
-Téngh@mmgcmmiabgmnﬁeccmdmvi.séIuvng.quycﬁch
Va ngay trang bj;
-Nguéngécﬂli&bi(ms'hmq\ﬁw&inv...);
TR \ — . s . :
oo m;‘lo d:nw‘;:ﬁ&a; 'gg:n c\:::::m g:o st dung trang thict bj va ngudi duge
~XAchncmHi¢uwm-ickb6Mliénq\mn.

= Céc bién ban ban £20 lién quan dén vige trang bi, mua sdm, tid nhén, thu
hi, didu chuydn va thank Iy trang thiét bj cia dom vi. ;

2. Kibm ké trang thiét by

b. Thanh phin kidm ké gden dsi dién BGH. Ban FIND, dgi dign CDCS va
cac nhan o6 lién quan

¢. Céc dom vi cb trich nhidm o dgi didn tham gia kidm ke trang thiét by vi
a0 didu kign cho vige kibm ké duge thye hidn ding ké hogch,

Didw 16. Bbo dutimg, sira chis trang thide bi

Cac 1 chuybn mbn, b phin chuyén qudn vi cd nhdn khi phdt hign trang
thiét bj hu hong o6 trkch nhigm béo cho 1 vin phéng tdag hop trink Hidu tnaomg
xem xét, sira chita va khong 1y s chids, thay thé linh kign, phy ting hode thue
mUgn ngudl ngodl sira chiva, thay thé link kidn, Pl ting cla cde trang thide by
duge grao.

Nha wuimg thye hign vide sls chita vi dinh kY bio dudng trang thide by
trong trudmg theo ché 4§, tidu chudn k§ thudt quy dinh.

Didu 17. Thu hbi trang thide bj lim vide .

1. Cac urudmg hop this hdi trang thide b lam vide nhi sa

a, SUr dung khbng ding myc dich, khdng ding 88 tugng,
b. Nighi huu hode chuyén cong i




11

c. Sau khi hoan thanh chuong trinh ndm hoc

2. Trinh ty, thu tuc va thAm quyén thu hoi trang thiét bj lam viéc duge thyuc
hién theo cac budc sau:

a. Van phong nha trudng khi phét hién cac trang thiét bj thudc céc trudmg
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngdy phai lap danh myc va
bao cao Hiéu trudng.

b. Van phong nha trrdng théng béo bang vin ban dén céc truong hop néu
trong khoan 1 diéu ndy danh muc céc trang thiét bj thu héi, Iy do va thoi gian du
kién s thu hoi.

c. Cham nhét 03 ngay ké tir ngay nhdn dugc théng bdo, cé nhén c6 trang
thiét bj thu hdi ¢ ¥ kién tra I&i bing van ban giri nha trudng.
d. Sau khi ¢6 ¥ kién tra 161 hodc qua thoi han ma cé nhén d6 khéng c6 y kién

tra 10, Hiéu trudmg can cr vao khoan 1 diéu nay quyét dinh thu hdi hodc khéng
thu hdi trang thiét bi.

d. C4 nhéin hodc bd phin nio ¢6 trang thiét bj thu hdi phai thye hi¢n ch}nyén
giao diy du trang thiét bj vé cho cac by phin hofic viin phong trudng theo thoi han
trong quyét dinh thu hoi.

e. Van phong nha truomg td chirc thu hdi theo quyét djnh cta Higu trudng ;
bao quan va dé xuat sir dung hi¢u qua trang thiét bj thu hdi.

Didu 18. Didu chuyén trang thiét bj lam vigc
1. Cée trudmg hgp diéu chuyén trang thiét bj 1am vigc:

a. Diéu chuyén gilra cic don vj trong nganh tir noi thira sang noi thiéu theo
chi dgo cua cée chp co thim quyén.

b. Dé mang lai hi¢u qua sir dung cao hom.
¢. Diéu chuyén cho cic don vj ngodi nganh khi tremg khong ¢6 nhu cdu st dyng.

2. Trinh ty, thi tyc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bj dugc thye hign
theo quy dinh cia Nha nudc.

Pitu 19. Thanh Iy trang thiét bj
1. Céc trudmg hgp thanh Iy trang thiét bj:
a. DA sir dyng vugt qua thai han khiu hao ma khong thé tiép tyc st dyung.

b. Bj hu hong khong thé sir dung hojc bj hu hong ma sira chita khong khic
phyc duge.

2. Trinh ty, thi tye va thim quyén thanh 1y trang thiét bj duge thye hign theo
quy dinh cia B Tai chinh,

a. ;l'ropg thin |10" 93 ngdy ké tir ngdy Higu trudmg ¢6 quyét dinh thanh ly
1mng l}?wl bj, ra quyét fimh thanh I§p Hoi d(‘mg thanh ly trang thiét bj dé td chirc
thanh ly trang thiét bj gom céc thanh phin sau:
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- Dai dién cz‘ip uy
- Pai dién BCH CPCS
- Dai dién BGH
- Dai dién Ban TTND
- Ké toan

b. Hoi dong thanh 1y

trang thiét bj t& chirc thuc hién thanh ly trang thiét bj
theo quy dinh ctia nha nuée.

3. Vige thanh 1y trang thiét bj phai dugc con

’ tha g khai dén toan thé can bd cong
chirc dugc biét dé theo da;i giam sat.

Chuong IIT
XU'LY VI PHAM VI QUAN LY, SU' DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

bidu 20. X ly vi pham vé quan ly, str dung tai san cong
1. Hinh thirc xir 1y vi pham vé quan |
a. Nhic nhé;
b. Théng béo trong toan truong;
c. Dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
d. Dé nghj xir Iy ky luét.

2. Hinh thite nhéc nhé du
nhan ¢ hanh vi vi pham 1an di

Y, st dung tai san cong

oc 4p dung ddi Vi cac by phan chuyén quan va c4
u cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Truong hop céc by phan va c4 nhan di duoc nhéc nhg nhung van tiép tuc
c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xir 1y bing
hinh thirc thdng bio cong khai trong toan HDSP

4. Cac bo phan, c4 nhan tai dién cung mot hanh Vi vi pham t&r 05 lan tré lén
trong mgt ndm hodc tuy theo mirc do vi pham, thi bj dé nghi ha mot cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nim.

5. Ngudi vi pham cic quy dinh cia Quy ché nay dé Xay ra thiét hai tai san
cdng, ngoai viéc bj xir 1y theo cac hinh thirc tai khodn 1 diéu 19 con phai bi xir ly
trach nhiém vat chit theo quy dinh hién hanh.

Diéu 21. Xir Iy trch nhi¢m vat chit déi véi ngwoi giy ra thiét hai tai
san cong

1.Hinh thirc xtt ly trach nhiém vat chat
a. Bdi thuong.
b. Bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Can b9, gido vién, nhén vién, hoc sinh giy ra thiét hai tai san cong, du co

g
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Piéu 24. Trinh tw va thi tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, si dung
tai san cong.
1. Thong béo vi pham
~ Cac bd phén va c4 nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy
che nay hogic phét hién can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh 1am thét thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thdng bao bang moi hinh thic (thong béo truc tiép, qua
dién thoai, giri vin ban...) dén nha truong

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan duge thng bao vé vi pham quy dinh vé quén ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kidm tra xac minh, nhic nhé, so bo danh gia
thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong; béo cdo
Phong Gido dyc.

3. Hi‘éu trudng yéu ciu can bd, gido vién,nhan vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan 1)'1, sir dung tai san céng holic gy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, d& xuit hudng giai quyét.

4. Quyét dinh xt¥ 1y vi pham

Can cir Piédu 19 Quy ché ndy, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong va ban tudng trinh clia ngudi vi pham hodc ngudi gay ra thiét hai

I3
A

tai san cong, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh xir ly vi pham va ra vin ban:

a. Nhic nhé hoic thong bdo cong khai trong toan trudmg d6i véi cac truong
hop bi xir 1y theo cac hinh thirc nhic nhé

b. Thyc hién quyét dinh xtr ly vi pham

c. Trinh tw xir 1y ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua déi véi cac bo

phén va cé nhan vi pham cac quy dinh vé ciuén ly, str dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cia Luit Can bd, cong chirc, Luat Lao dong, Luat thi dua khen
thudng, ndi quy nha trudng va céc quy dinh hién hanh ctia nha nude,
. Piéu 25. Trinh tw va thi tuc xir ly trach nhi¢m vat chat d6i véi can bg,

gido vién, nhan vién va hoc sinh.

1. Trinh tur :

a. Hiéu trudng yéu ciu ngudi vi pham lam ban tuong trinh

b. Lép bién ban vi pham néu tai khoan 2 Diéu 23;

c. Cac van ban xac dinh gia trj tai san bj thiét hai va gia tri thiét hai cta tai
san do bd phan ké toan cung cép;

d. Céc van ban khac c6 lién quan.

2. Thu tuc ; ) | NP

a. Nguoi c6 thim quyén néu tai Dicu 21 cua Quy ché nay thanh ldp
dong xtt ly trach nhiém vat chat.
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b. Hji déng dong xir ly tréch nhiém vét chat xem xét, c6 van ban kién nghj
mirc bdi thudng va phuong thirc bdi thudng g dén ngudi ¢ thAm quyén.
c Quyet dinh bdi thuong thiét hai

- Cén cu kién ngh; ctia Hoi dong xur ly trach nhlem vét chét, nguox c6 tham
quyén ra quyét dmh boi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mirc, phuong
thirc va thoi han boi thudmg.

- Trudmg hop ngudi cé thim quyen coy kién khéc voi kién ngh; cua Hoi
dong xur ly trach nhi¢m vét chét thi ngudi cé tham quyén quyét dinh va chju trach

nhiém vé quyét dinh d6 trudc phép luat.

d. Thyc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai

- Cén b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh gay ra thiét hax phai thyre hién ding thoi
han, mirc va phuong thirc bdi thudng ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai.

- B$ phén tai vy nha trudng co6 trach nhlem thu theo phuong thirc boi thuong
(trir vao luong, thu tién mat...) ghi trong quyét djnh bdi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va sir dung tién, tai san boi thuong thiét hai dugc thyc hién
theo céc quy dinh cua nha nuéec.

Piéu 26. T chirc thye hién

- Quy ché nay sé& dugc trién khal thye hién nghiém tic sau khi dugc thong

qua trong HDSP hang ndm sé dugc bb sung, diéu chinh cho phu hop nhung phai
dugc it nhit 2/3 CBGVNV nhat tri.

- Céc t6 trudng c6 trach nhiém nhic nho, dén doc t6 vién thyc hién nghiém
tiic; viéc thyc hién dugc ding 1am co sé dé déanh gia, xép loai thi dua hang nam.

HIEU TRUONG

Bui Tién Phong




